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Guatemala, 30 de noviembre del 2020
Informe No. 005-2020

Licenciado.

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado viceministro;

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Nlimero 4216-2020, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Numero 705-A-2020, correspondiente al mes de noviembre
del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
numero de DTE: 523060184 Serie; A9BE53A2

Actividades realizadas

a) Apoyar en el registro de ingresos y egresos de bienes y suministros en el Libro
de Almacén de la Orquesta Sinfénica Nacional.

b) Brindar apoyo en la recepcién de bienes y suministros, verificando que los
mismos cumplan con las especificaciones requeridas.

¢) Brindar apoyo en el control y elaboracion de Constancias de Ingreso a
Almacén y a Inventario.

d) Apoyar en el control y resguardo de los bienes y productos segin su
naturaleza.

. e) Brindar apoyo en la elaboracion y control de requisiciones de almacén.

f) Brindar apoyo en la recepcion de solicitudes de almacén para su respectivo
despacho y registro. .

g) Apoyar en la inspeccion periddica de las existencias de suministros.

h) Otras actividades afines a fines a su contrato.



Resultados Obtenidos

b)

d)

Se apoy6 en el control del inventario y repérte mensual del fisico del
Almacén de la Orquesta Sinfénica Nacional.

Se apoyéd en la actualizacion de laé. tarjetas del Almacén de la Orquesta
Sinfénica Nacional.

Se apoy0 informe del ingreso de estanterias Almacén de la Orquesta
Sinfénica Nacional. ‘

Se apoy6 en registro del ingreso de cuerdas de cello y violin al aimacén de

la Orquesta Sinfénica Nacional.

2€rgio Anténio Tzig Fuentes
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